
ETAPY URUCHOMIENIA EDYCJI STUDIÓW PODYPLOMOWYCH 

ETAPY WSKAZÓWKI 

1. Przygotowanie programu studiów 
podyplomowych 

Współpraca z Pełnomocnikiem Rektora ds. Edukacji 
Ustawicznej 

2. Akceptacja Programu przez 
Instytutową Komisję ds. Jakości 
Kształcenia 

Akceptacja w Formularzu1  

3. Akceptacja przez Radę Instytutu 1. Uchwała dotycząca akceptacji programu studiów 
podyplomowych (w przypadku I edycji oraz 
wprowadzeniu zmian w programie) 

2. Akceptacja w Formularzu (Dyrektor Instytutu) 
3. Uchwała RI uruchamiająca daną edycję studiów 

podyplomowych  
4. Uchwała zawierająca propozycję kierownika studiów 

danej edycji (Zatwierdza Rektor) 

4. Akceptacja programu przez 
Pełnomocnika Rektora ds. 
Edukacji Ustawicznej 

Akceptacja w Formularzu1  

5. Weryfikacja programu przez 
Biuro ds. Kształcenia 

Akceptacja w Formularzu1 

Do Biura ds. Kształcenia należy przygotować następujące 
dokumenty: 
- program studiów w pdf (płyta) i wydruk 

6. Akceptacja programu przez Senat Akceptacja w Formularzu1 

7. Przygotowanie kosztorysu 
wstępnego 

Akceptacja przez Prorektora ds. Kształcenia oraz Kwestor 
Uczelni (Załącznik2 1a) 

8. Kadra studiów podyplomowych Do Biura ds. Kształcenia należy przygotować następujące 
dokumenty: 
- Załączniki2: 4, 5, 6 
- Formularz1, scany uchwał (z etapu nr 3) 

9. Działania promujące studia 
podyplomowe oraz rekrutacja 

Współpraca z sekcją ds. promocji 

10. Uruchomienie danej edycji 
studiów podyplomowych 

Zarządzenie Rektora o uruchomieniu danej edycji studiów 
(UWAGA! Zarządzenie3 musi zostać wydane przed 
pierwszym zjazdem. Bez wydania Zarządzenia NIE wolno 
rozpocząć zajęć). 

11. I ZJAZD Ankieta dla osób rozpoczynających studia podyplomowe 
(Link do ankiety podaje słuchaczom Kierownik Studiów4) 

12. Zakończenie danej edycji 
studiów podyplomowych 
(OSTATNI ZJAZD) 

1. Ankieta absolwentów studiów podyplomowych (Link 
do ankiety podaje słuchaczom Kierownik Studiów3) 

2. Do Biura ds. Kształcenia należy przygotować: 
- Załącznik2 1b 

 

                                                           
1 Formularz zatwierdzenia programu studiów podyplomowych/wprowadzenia zmian w programie studiów 
podyplomowych (w przypadku I edycji oraz wprowadzeniu zmian w programie) 
2 Załączniki do regulaminu studiów podyplomowych Uniwersytetu Pomorskiego w Słupsku 
3 W sprawie wydania Zarządzenia należy skontaktować się z Pełnomocnikiem ds. Edukacji Ustawicznej 
4 Kierownik st. podyplomowych otrzymuje link od Pełnomocnika Rektora ds. Edukacji Ustawicznej  


